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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R IL C U R R I C  U L UM 

V I T A E  

INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome FILICE SILVANA 

Indirizzo 

Telefono 

E-mail

CF

Nazionalità Italiana 

Data di nascita 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

• Date

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 

• Qualifica conseguita

Giugno 1978 

Scuola Media Statale di Donnici Inferiore - CS 

Diploma di Scuola Secondaria di primo grado 
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CAPACITÀ E COMPETENZE PERSONALI 
 

 
MADRELINGUA ITALIANA 

 

 

ALTRE LINGUA 

INGLESE 
 
                                                                            Livello A1 
 

                                          ESPERIENZE                         

                                        PROFESSIONALI 

       

      Giugno 2004 - Dicembre 2018  

 

       Azienda agricola e di Ristorazione “La Valle degli Ulivi” 

       Frazione Donnici Inferiore - Cosenza 

         

       Gestione amministrativa e coordinamento del personale 

 

 
 
                          CAPACITA’ E COMPETENZE   
                                                         TECNICHE  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

    CAPACITÀ E COMPETENZE 
                                     SPECIFICHE 
 

 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
    CAPACITÀ E COMPETENZE 

     INFORMATICHE 

 Gestione dei contatti, pianificazione e organizzazione turni di lavoro 

  Gestione rapporti con clienti e fornitori 

  Archiviazione di documenti e pratiche amministrative 

   Inserimento e trasmissione degli ordini 

   Programmazione eventi  

   

     

       Ottime capacità di lavorare in team      

        Esperienza nell’utilizzo di pc, stampanti, telefoni, scanner 

        Buone capacità organizzative e di coordinamento 

        Puntualità, precisione e affidabilità 

         

 

 

 

 

    Sistemi operativi: Microsoft Windows 95,98,200,XP, VISTA LINUX Sistemi applicativi: Pacchetto     

    Office ( microsoft word, microsoft power point, excel ) Internet, gestione dei file, microsoft access.)   

     Elaborazione dei test (word) Foglio elettronico (Excel, Spss) Strumenti di presentazione (power  

     point) Software di gestione di reti domestiche e piccole reti aziendali. Software comunicativi e  

     instant messaging 

 

      Altro: Utilizzo dispositivi mobile (Tablet/iPa)
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        CAPACITÀ E COMPETENZE 
                                             ARTISTICHE 
                                                                        Mi reputo una persona curiosa e ricca di fantasia e questo mi ha consentito di sfruttare al meglio 

                                                                        le mie risorse e capacità creative.  

                                                                        Mi piace dedicarmi spesso alla scrittura come attività per rilassarmi e per staccare dalla frenesia della  

                                                                        vita quotidiana. 

 
          
                                     PATENTE                Patente automobilistica di tipo B 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
COSENZA, 25 FEBBAIO 2026. 

FIRMA  
 

SILVANA FILICE 




